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Elementos a tener en cuenta para 
elaborar el trabajo grupal
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¿Qué cosas se deben tener en cuenta cuando se 
comienza un trabajo de investigación?

ÅLos trabajos escritos que se realizaron 
previamente, vinculados al tema de interés.

ÅLa experiencia que tiene el estudiante sobre 
ese tema que le interesa.
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¿Qué debe tener en cuenta el estudiante,  para 
poder cumplir con el fin de elaborar su  
trabajo de Investigación, de forma adecuada?

ÅTener un PLAN DE TRABAJO

¿Quién establece este PLAN y los requisitos que 
debe tener el mismo?

La persona, el organismo o el lugar que le 
solicita dicho trabajo. En esta situación los 
profesores del curso.
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¿Cómo nos familiarizamos con el tema que 
queremos investigar?

ÅCompenetrándonos con las CARACTERÍSTICASde dicha 
situación a través de: CONVERSACIONES informales con 
los AGENTESinvolucrados, buscando las NOTICIAS sobre 
la situación específica o similares en los medios de 
comunicación, o en otros lugares específicos. Para esto 
hay que dedicar determinado tiempo, así se pueden 
obtener las diferentes VISIONES sobre la misma. Se 
debe consultar FUENTES DE INFORMACIÓN: escritas, 
orales, visuales y auditivas.
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ÅIdentificar el CONTEXTOen la que se da dicha 
situación: la misma se plantea como resultado de 
procesos sociales, políticos, económicos y 
emergentes que pueden estar vinculados a 
innovaciones tecnológicas, a implementación de 
políticas, programas, planes, ajustes tributarios,. 
Pueden estar ubicados en diferentes posiciones 
sociales, ideologías, valores y cultura.

ÅIdentificar y analizar losANTECEDENTES, la situación 
problemática se produce en un contexto y proviene 
de una historia de antecedentes que llevaron a que 
existiera dicha situación.
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Los ANTECEDENTESson importantes para:

ÅNo investigar sobre temas ya estudiados muy 
a fondo.

ÅEstructurar mas formalmente la idea de 
investigación.

ÅSeleccionar la idea principal desde la cual se 
abordará la idea de investigación.

ÅResponder a la pregunta ¿ Porqué se 
investiga?
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Una teoría científica, en principio, es un conjunto 
de conjeturas, simples o complejas, acerca del 
modo en que se comporta algún sector de la 
realidad. Dice KlimoskyΥ άLas teoríasno se 
construyen por capricho , sino para explicar 
aquello que nos intriga, para resolver algún 
problema, o para responder preguntas acerca de 
ƭŀ ƴŀǘǳǊŀƭŜȊŀ ƻ ƭŀ ǎƻŎƛŜŘŀŘΧΦέ
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Marcos teóricos y contextos teóricos
ÅA veces ambos conceptos se utilizan de forma indistinta.

ÅEs un conjunto de proposiciones referentes a un mismo 
dominio, que contienen ciertos conceptos que 
constituyen un grupo homogéneo.

ÅUn contexto, sin ser una teoría propiamente dicha, 
posee un grado de organización muy superior al de una 
colección de proposiciones tomadas al azar.

ÅEl contexto sirve de materia prima para elaborar teorías.

ÅLos contextos teóricos pueden tener como función 
ofrecer hipótesis, que se asumen como supuestos.
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DOS ETAPAS DE LA ELABORACIÓN DEL MARCO 
TEÓRICO...

Å1. La  revisión bibliográfica.
o Detectar
o Obtener
o Consultarla bibliografía, los materiales útiles para

extraer y recopilar la información relevante y
necesaria para nuestro estudio.

o Una de las dificultades es la selección de esta
informaciónconsisteen evaluar la calidadque esta
tiene al momento de seleccionarlas fuentes de
información

Å2. La   adopción  de una   teoría o   desarrollo de 
una   perspectiva   teórica.
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Las Fuentes de Información

ÅDeben ser Pertrinente, Válidas y Confiables.

ÅPueden diferenciarse tres tipos básicos de 
información (Dankhe,  1986) :

a) Fuentes primariaso directasproporcionan datos de 
primera mano.

b) Fuentes secundariascompila de primera mano.

c)Fuentes terciariascompila fuentes   secundarias
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FUENTES PRIMARIAS....

ÅEj. libros, antologías, artículos de 
publicaciones periódicas, monografías, tesis , 
disertaciones , documentos oficiales, reportes 
de asociaciones, trabajos presentados para 
conferencias, o seminarios, artículos 
periodísticos, testimonios de expertos, 
películas, documentales, videocintas.
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FUENTES SECUNDARIAS Y TERCIARIAS

ÅFuentes Secundarias:

son compilaciones, 
resúmenes, y         
listadosde  
referenciasen un 
áreade 
conocimiento, son  
listadosde Fuentes 
primarias.

ÅFuentes  terciarias

Se trata de documentos
quecomprenden
nombresy titulos de 
revistas,  periódicos,  
nombresde  boletines, 
conferencias, simposios, 
nombresde empresasé.

Prof.Adj.Daniella Repetto- Sociología-

2011.
12



FUENTES Y 
RECOLECCIÓN DE LA 
INFORMACIÓN.

COMO RECOGER LA INFORMACIÓN Y 
DOCUMENTARLA SISTEMÁTICAMENTE.



Clasificación de Fuentes de Información

14

Â Archivadas

Públicas : sentencias judiciales,

informes, actas

Privadas : cartas, autobiografía, 
Agendas diarias

Públicas : censos, estadísticas

Privadas : Encuesta de Opinión

Prensa : Encuestas , entrevistas

Bibliografía: Libros, revistas con 

resultados de investigaciones, 

datos estadísticos
Publicadas

Escritas

Orígenes, Presentación y 

Contenidos

DifusiónTipo
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Iconografías : grabados, pinturas, 

dibujos.

Fotografías : registros de hechos

Cine -Video y/o T.V: Entrevistas, 

Acontecimientos, conferencias grabadas

en cámara de cine video, video-tapes.

Fonéticas : entrevistas, discursos, 

conferencias, cintas grabas

Audio

Visuales

No 

Escritas

Muebles : vestimentas, artefactos

Inmuebles : vivienda, monumentos

Objetos

Â Primarias Directas

Entrevistas, formularios y cuestionarios

Observaciones directas o Participantes: 

protocolos

No

Publicadas
Escritas

Orígenes, Presentación y ContenidosDifusiónTipo



Clasificaciónde Fuentes de Información
segúnlas Técnicasde Recolección
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Fichas de contenidos

cualitativos

Libros, revistasEscritas

Publicadas

Fichas de contenidos

cuantitativos y 

cualitativos

Documentos públicos

y privados, sentencias

judiciales, cartas, 

informes

Fichas de contenidos

cuantitativos

Censo, Encuesta de 

Hogares

Técnicas de 

Recolección

Fuentes de 

Información

Tipo
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Protocolo de 

Observación

Observación Directa

y/o Participante

Registros visuales

(fotos), fichas de 

registro o protocolo

de observación

Iconografías

Cuestionarios, 

formularios, 

grabaciones

EntrevistasEscritas

No

Publicadas

Técnicas de 

Recolección

Fuentes de 

Información

Tipo
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Fichas de ContenidoFonéticas

(Grabación)

Fichas de Registro o 

Protocolo de 

Observación

Cine, video, T.V.

Fichas de Registro o 

Protocolo de 

Observación

Objetos

Fichas de Registro o 

Protocolo de 

Observación

Fotografías
No

Escritas

Técnicas de 

Recolección

Fuentes de 

Información

Tipo



Elementos a tener en cuentaen 

las Referencias Bibliográficas 

y en la Bibliografía
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CONCEPTO

ÅCUANDO SE CITA A UN AUTOR u OTRO 
TRABAJO,  se debehacerunaindicación
suficientementeexacta comoparaidentificar
la publicación: eslo quese denomina
άreferenciabibliográficao cita bibliográficaέ

ÅEs importanteel modoo forma de anotarlas 
referencias.
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QUE COMPRENDE UNA BUENA 
REFERENCIA

ÅAUTOR

ÅTÍTULO

ÅTOMO

ÅMENCIÓN DEL TRADUCTOR

ÅLUGAR DE EDICIÓN

ÅEDITORIAL

ÅFECHA DE EDICIÓN

ÅFOLIACIÓN
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AUTOR
ÅDebe citarse indicando 1º el apellido ( se prefiere en 

mayúscula o en versalitas) y el nombre ( en minúscula), 
separado por una coma. Puede consignarse solamente la 
inicial del nombre.

ÅMARITAIN, Jacques  MARITAIN,J.

ÅMARX,Karl                  MARX,K.

AUTORES
ÅCuando son una sociedad, asociación o instituto, se cita el 

nombre de la misma y a continuación la ciudad sede. 

ÅSOCIEDAD VENEZOLANA DE SOCIOLOGIA Y ANTROPOLOGIA, 
CARACAS.

ÅCEPAL, UNESCO, OMS.
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VARIOS AUTORES

ÅPÉREZ, Juan et al.( y  otros)

ÅPÉREZ, Juan y col.( y colaboradores)
ÅO bien se nombran por orden alfabético cuando hay varios 

autores.

ÅGARCÍA AGUIRRE, J.-

ÅGARAUDY, Roger

ÅPÉREZ, Juan

AUTORES CORPORATIVOS
ÅEs una entidad que se responsabiliza del trabajo, se indica de 

donde emana la publicación , precedida por el nombre del 
país.

ÅCOLOMBIA, DIRECCIÓN DE ESTADISTICAS Y CENSOS.
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TITULO
ÅEl título se transcribe fielmente, tomadode la tapa

del libro.

ÅEl subtítulose transcribe siaportainformación
importanteparael trabajo.

EJEMPLOS:

ÅάLa Sociologíaen AméricaLatina. Problemasy 
perspectivasΦέΧΧΧΦΦ

ÅάGuíaparaprepararmonografíasΦέΧΧΧ
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TITULO

Cuando se trata de un artículo o de una 
parte de una obra extensa (sección , 
capítulo, artículo etc.) el título va en letra 
común, preferentemente entre comillas.

EJEMPLOS:
ÅD!w/L! !D¦Lww9Σ WǳŀƴΣ ά9ƭ ǇŜƴǎŀƳƛŜƴǘƻ ƭŀǘŜǊŀƭέΣ 

en ά.ƻƭŜǘƝƴ ŘŜƭ ǇŜƴǎŀƳƛŜƴǘƻ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾƻέΣnúm. 43, 
junio de 1996.

ÅMARTINEZ,C.-έ[ŀ ǎƻŎƛŜŘŀŘ ŘŜǎƴǳŘŀέΣ Ŝƴ .!{![¢Σ 
J. ά±ŜǊŘŀŘŜǎ ȅ ƳŜƴǘƛǊŀǎ ŘŜ ƘƻȅέΣMadrid....
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Citas.

ÅBANCO INTERAMERICANO DE DESARROLLO, 
UNION DE UNIVERSIDADES DE AMERICA 
[!¢Lb!Φ ά[ŀ ǊŜƛƴǾŜǊǎƛƽƴ ŘŜ ƭŀ ǳƴƛǾŜǊǎƛŘŀŘ Φ[ƻǎ 
conflictos y dilemas de la gobernabilidad en 
!ƳŞǊƛŎŀ [ŀǘƛƴŀΦ ά Ŝƴ άLa educación superior en 
América Latina.Testimonio de un seminario de 
ǊŜŎǘƻǊŜǎέ. Editores Salvador Malo y Samuel 
Morley, Washington, 1994

Prof.Adj.Daniella Repetto- Sociología-

2011.
26



TOMO, TRADUCTOR, LUGAR DE EDICIÓN

Cuando hay más de un tomo, se indica en 
números romanos:t. II,t. IV

ÅPuede decirse Vol.. O v.(volumen).

ÅMENCIÓN DEL TRADUCTORse indica el 
traductor de la obra y la edición original de la 
que fue traducido (esto suele omitirse aunque 
es de gran utilidad).
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Ejemplos.

ÅECO, Umberto.ά/ƽƳƻ ǎŜ ƘŀŎŜ ǳƴŀ ǘŜǎƛǎέ, trad  
de Lucía Barenda y Alberto Claverra, 1º ed., 
Barcelona, Gedisa, 1982.Traducción  de Come 
si fa una tesi di laurea, Bolonia, Bompiani, 
1977.

Si hay una adaptación  además de la 
traducción, se indica...

ÅEj.: Versión española , adaptación y puesta al 
día por Gonzalo Gonzalvo Minar.
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Lugar de edición.

Se hacecostarel lugar( ciudad) de 
publicación. Los nombresde las ciudadesse 
castellanizanen la medidade lo posible:
Nueva York, Turín, Londres.

ÅSanta Rosa (La Pampa),Argentina

ÅCampo Jusepín(Estado Monagas), Venezuela.
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Editorial, edición...

La indicación de la editorial sigue a la ciudad, 
si se trata de un libro que ha tenido más de 
una edición, se indica ésta en ordinal arábigo.

ÅLa acción social a nivel municipal.Buenos 
Aires, Lumen, 6ª ed.
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Dondeanotar las referenciasy como
ordenarlas citas.

ÅReferencia en llamada al pie de página.

ÅReferencia en llamada al final del 
capítulo, parte, entre otras.

ÅReferencia en llamada al final de la obra. 
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Referencias al pie de página...

ÅSe enumeralas citasde cadapáginay las 
referenciasse hacenal pie, en los otrosdos. Se 
procedea la numeracióncorrelativadentro de 
todo el capítuloo de toda la obra. 

Comúnmentese utilizacuandose hace
referenciaa conceptosde un autor, o a unacita
textual de un documentoescrito.
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