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UNIVERSIDAD UNIDAD DE APOYO
E&EEEET_{[E DE LA REPUBLICA PEDAGOGICO (UAP)
URUGUAY

INSTRUCTIVO PARA REUTILIZAR CURSOS EN EVA (20 sem. 2024)
1.- Actualizar denominacidn del curso
1.1. Ir al sitio de “Configuracidn” del curso.
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£ Configuracion
‘A-Fder > Capacitacion en EVA > Cursos virtual o . _
# Desactivar edicion
T Filtros
£ Configuracion Calificaciones
1 Importar
icipantes Calificaciones Informes Ma:
[#y Copia de seguridad
1 Restaurar
2] Copiar curso
€ Reiniciar
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1.2. Modificar los datos necesarios (afio, cédigo horario y se puede agregar modalidad si esta
fuera “virtual”); actualizar tanto el “Nombre completo” como el “Nombre corto”.
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NOTA: Por Resolucién del Consejo la estructura de la denominacion del curso en EVA debe

ser Unidad Curricular - Apellido del docente - Afio - Cédigo horario; ese formato no debe
alterarse.

En la descripcidn tendrd que actualizar la clave o contrasefia de acuerdo al instructivo
adjunto.

1.3. Tener la precaucion de guardar los cambios al terminar.
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2.- Integracidn del equipo docente

Verificar integracidén del equipo docente y agregar a los nuevos integrantes y eliminar a los

gue ya no pertenecen al grupo.

Lo puede hacer yendo a “Gente” del curso y luego filtrar a los “Profesores Asistentes”, para

ver la integracion en este momento, procediendo a eliminar o agregar participantes, segun

corresponda.

Usuarios matriculados s Matricular usuarios

Usuarios matriculados

Coincidir | Cualquiera % $ Escriba o seleccione v Profesor Asistente X 0

+  Afiadir condicion
3 participantes encontrados

NombreABCDEFGH\JKLMNNOPORSTU\/WXYZ

Ape”ido(s)ABCDEFGH\JKLMNNGPORSTUVWXYZ

Apellido(s) Nombre de Numero de

“ [Nombre usuario D Direccion de correo Roles Grupos
Q= - - - - -

Ana de LLano i

w uy-do- Profesor Asistente, No hay
O 40330342 UWEEH  EEEEEREEEEs Estudiante, Gestor & grupos

FM Messano ;
— uy-do- . Profesor, Profesor Asistente, No hay
O Fabrizio 41988712 41988712 FMessano@gmail.com Gestor & grupos

3.Automatriculacion de estudiantes
Debera eliminar a los estudiantes del afo anterior, eliminando la
agregando una nueva automatriculacién, incluyendo alli la nueva clave.

Limpiar filtros Aplicar filtros

Ultimo acceso

al curso Estatus
Activo [i

5 dias 6 horas Activo (i}
& o
Actvo i}

18 dias 8 horas (i)
& 0

automatriculacion y

NOTA: Los estudiantes que quieran volver a matricularse podran hacerlo con la clave genérica

gue se proporciona para los que no estan en lista de Bedelia.
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Métodos de matriculacion

Fambra - o vl R Lavar

Métodos de matriculacidn Auto-matriculacion

Auto-matricudacian

4.- _Eliminar actividades de estudiantes anteriores
Si en el curso tuviera actividades de estudiantes (por ejemplo: participacién en foros, entrega
de tareas, etc.), deberd proceder a “Reiniciar” el curso.
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Encuentra la funcidon “Reiniciar” en “Administracién del curso” en el panel lateral izquierdo o
en el sitio indicado en numeral 1.1. de este instructivo. Clicar sobre dicha funcién y se
desplegara lo siguiente:

Reiniciar curso

Rales

Ligro de calificaciones




Alli elige los elementos que quiere actualizar y luego confirma.

De esa forma quedaran disponibles todos los RECURSOS subidos anteriormente (archivos y
carpetas, links, etc.) y las ACTIVIDADES (foros, cuestionarios, tareas, etc.) quedaran vacias y
prontas para ser reutilizadas en el presente afo.

NOTA: Si opta por REINICIAR no tiene porque borrar a los estudiantes, ya que lo hace desde
“Roles”; solamente tiene que actualizar la clave en “automatriculacion”- de acuerdo a la
pauta que se indica en el instructivo adjunto.

POR CONSULTAS O ASESORAMIENTO

Equipo ProFUEVA: eva.consultas@fder.edu.uy o en los dias y horarios de consultas
sincronicas (presencial y virtual) que encontrara en la web de Facultad
(fder.edu.uy/eva).




