
ESPECIALIZACIÓN EN
DERECHO ADMINISTRATIVO Y GESTIÓN PÚBLICA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CRÉDITOS: 5

CARGA HORARIA: 40 horas presenciales (20 clases de 2 hs.) y 35 hs. no 
presenciales

OBJETIVOS: Esta  asignatura  tiene  por  objeto  que  el  participante  logre 
capacitarse  en  la  temática  de  los  diversos  procedimientos  seguidos  en  la 
Administración Pública, con énfasis en el procedimiento administrativo común y 
el disciplinario, sin perjuicio del tratamiento de otros procedimientos especiales 
o técnicos, con enfoque teórico-práctico, y análisis de casos.

PROGRAMA

Módulo 1

1 Concepto y tipos de procedimiento administrativo 
- Definición de procedimiento administrativo y nociones involucradas

A. La función administrativa
B. El Estado y la Administración
C. El acto administrativo

- Tipos de procedimiento administrativo
A. En la Administración Central y Descentralizada
B. Común y especiales o técnicos
C. Común y particulares por repartición
D. Externos e internos

2 Fuentes del procedimiento administrativo 
- Enumeración y características 
- Análisis de los principios generales del procedimiento administrativo

A. Generales del ordenamiento
B. Propios de la actividad administrativa

- Análisis del Decreto Nº 500/991 y sus normas modificativas

3 Sujetos del procedimiento administrativo
- La Administración: la organización y sus agentes
- Los interesados



A. Concepto y tipos
B. Capacidad y legitimación
C. Domicilio
D. Representación y domicilio letrado

Módulo 2

4 Actos del procedimiento
- Actividad de la Administración

A. Actos y hechos de la Administración
B. Acto preparatorio, principal, definitivo, firme y de ejecución
C. Actos administrativos de procedimiento

- Actividad de los interesados

5 Etapas del procedimiento administrativo
- Iniciación del procedimiento

A. Iniciación de oficio
B. Iniciación a instancia de parte 
C. Efectos de la iniciación

- Sustanciación del procedimiento
A. Documentación del procedimiento
B. Fases de la sustanciación
C. Medidas provisionales
D. Prueba 
E. Informes y dictámenes 
F. Vista de las actuaciones 
G. Ampliación de la instrucción
H. Proyecto de resolución
I. Publicidad de los actos administrativos 
J. Régimen de los plazos administrativos 

- Dictado del acto administrativo principal
A. Acto administrativo y normas jurídicas por él creadas
B. Estructura de los actos administrativos
C. Decisión ficta

Módulo 3

9 Procedimientos especiales 
4 Aspectos fundamentales del procedimiento sancionatorio 
5 Aspectos fundamentales del procedimiento recursivo
6 Aspectos fundamentales del procedimiento tributario
7 Aspectos fundamentales de los procedimientos vinculados al acceso a la 

información pública y la protección de datos personales
8 Breve noticia de otros procedimientos



10. Análisis de casos
- Jurisprudencia administrativa
- Jurisprudencia jurisdiccional
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Módulo 1



1	Concepto y tipos de procedimiento administrativo 

- Definición de procedimiento administrativo y nociones involucradas

	A. La función administrativa

	B. El Estado y la Administración

	C. El acto administrativo

- Tipos de procedimiento administrativo

	A. En la Administración Central y Descentralizada

	B. Común y especiales o técnicos

	C. Común y particulares por repartición

	D. Externos e internos



2	Fuentes del procedimiento administrativo 

- Enumeración y características 

- Análisis de los principios generales del procedimiento administrativo

A. Generales del ordenamiento

B. Propios de la actividad administrativa

- Análisis del Decreto Nº 500/991 y sus normas modificativas



3	Sujetos del procedimiento administrativo

- La Administración: la organización y sus agentes

- Los interesados

		A. Concepto y tipos

		B. Capacidad y legitimación

		C. Domicilio

		D. Representación y domicilio letrado
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4	Actos del procedimiento

- Actividad de la Administración

		A. Actos y hechos de la Administración

		B. Acto preparatorio, principal, definitivo, firme y de ejecución		C. Actos administrativos de procedimiento

- Actividad de los interesados

	

5	Etapas del procedimiento administrativo

	- Iniciación del procedimiento
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	- Sustanciación del procedimiento
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	- Dictado del acto administrativo principal

		A. Acto administrativo y normas jurídicas por él creadas

		B. Estructura de los actos administrativos

		C. Decisión ficta





Módulo 3



9 	Procedimientos especiales 

		Aspectos fundamentales del procedimiento sancionatorio 



		Aspectos fundamentales del procedimiento recursivo



		Aspectos fundamentales del procedimiento tributario



		Aspectos fundamentales de los procedimientos vinculados al acceso a la información pública y la protección de datos personales



		Breve noticia de otros procedimientos





	



10. Análisis de casos

	- Jurisprudencia administrativa

- Jurisprudencia jurisdiccional
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